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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
\ o ‘ Operatlunea ) Numele si prenumele Functla - ]‘)ata | Semniitura
P o | 1 2 3 | 4 T
E R ELABORAT | KORKA AURORA RODICA Inspector gcolar DRU | 26.09.2016 L U | »
L%Z VERIFI_CAT MEILA MIRCEA IACOB | Inspgctor scolar general adjunct 28.09.2016 :. | (( /
| 1.3 APROBAT _ D()XAIZI ADRIAN . lnspf;ctor gcolar general | 29.09.2016 \/ Qx\/ \
| 14] sowrey |  CORLESMNEGESNGCIRAUTOOA | spmane | | - |

SI_ A REVIZIILOR IN CADRUL _EDITIILOR PR(LCEDURII

2. SITUATIA EDITIILOR

OPERATIONALE

E(V!'it’ia:sau, dupi c:viz‘, ‘. ‘ Com;?on.enta Madalitites ieviziel Data de 'lsf c‘are se aphcﬁ ﬁ::é.\’r%d’c;ifliér i
revizia in cadrul editiei | revizuita | editiei sau reviziei editiei

. 1 ‘ 2 3 i 4

2:1 Editia 1 - - 30.09.2016 ‘

32 | Revizia 1 o A s |
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE '

| Departament / . i --------- Data i W..

u Scopul d:l'uz?ru | Compartiment Functia _ : Numele si prenumele primirii ES‘ermu'ltura
3.1 | Aplicare ISJ CS Inspector gcolar general Doxan Adrian 30.09.2016 !o-y :
32, | Aplicare ISJ l Inspector scolar general adjunct ‘ Meila Mircea lacob 30 09 ’7016 , ‘

| 33. Aplicare ISJ Inspector scolar general adjunct | Radoslavescu lleana | 30092016 jgj;ﬂ, / B
oo et S Simaona Y
34 Aplicare ISJ Inspector scolar general adjunct | Nicolaescu Constantin | 30.09.2016 { Xz, g = —-—'“/
35 | Aplicare ISJ Inspector scolar DRU - Korka Aurora Rodica | 30.09.2016 |

1 . T 1 o '
3.6 Aplicare ISJICS = Inspector scolar | Ardeiea-m{ Emilia 30.09.2016

I = = Cristina

| 3. 7 Aplicare ISICS Inspector scolar Chlosa Nicolae 30.09.2016

| 38 Aplicare ISJCS Inspector scolar Damlan Ana 30.09.2016 %&\}mﬂ,

1 39 Aplicare ; ISJ CS Inspector scolar Dudag-Vasile Adriana = 30.09.2016 | &'}mj\/_ |

. \ _
3.10| Aplicare i ISJ Cs f Inspector gcolar Manda Gheorghe
- | S— S— —

| 30.09.2016 |.(), /fy(ﬂt
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;‘ 37. 11 Aﬁlicare ISICS Inspector scolar Miclau Lucian lon i 30.09.2016 M
B2 ) Aplicare“ N z 1SJ CS Inspector g;coiar Moatér Ion ' 30.09.:2616 //"‘f"
3.13 | A_plicare ) IS] CS-}‘ Ins;_)éctor scolar Nicolicea_ébnstantin 30.09.2016 7

{3714 Aplicare ISICS Inspector scolar Rancu El-e;n; balina | 30.055(? - - !

| 315 ‘ Aplica_r_e_ 18] CS | Inspector gcolar ) I Rof Claudia 30.09.2016 al/ )

13.16 | Aplicare ISJCS | Inspector scolar 3 Stan Manuela 30.09.2016 q" '

I—B:H.-N Apiicare 1S1CS InspeétT:ur scolar 7 Stz'-i;li!;i;]:lricoiae 30.09.20-1_6 /Q%_/L_

|3.18 | Aplic;are B ISICS B Inspector scola;m “ T;)dea Cornel 30.09.2016 | C;‘r

‘:73.‘19 A!;iicare ISJCS Inspector scmolar Voin Simona | 30.09.2016 (\& N

v ‘ i L—— iy

13.20 sigﬁafgjpés Informatizare | Informatician ‘ Costan Adrian 30.09.2016 | ?',. Liﬂ :

. - , N O bl '
321 ' m‘-jdigzggﬁivare Secretariat | Secretar Perneac Nicoleta 30.09.2016 '(\“‘&M
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in cariera a cadrelor
didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Caras-Severin care doresc si se inscrie pentru obtinerea
gradelor didactice I si 1.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ] CS si la nivelul unitiilor de invatimént preuniversitar din Jjudetul
Carag-Severin; ea reglementeazd modul de inscriere a candidatilor in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
gradelor didactice, dupd cum urmeaza:

(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:

e gradul II, sesiunea 2018 (cadrele didactice care au efectuatd inspectia curentd nr.1 in anul scolar trecut,

respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectivi);

e gradul I, sesiunea 2019 (cadrele didactice care au efectuatd inspectia curentd nr.1 in anul scolar trecut,
e respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectivi).
32 (2) Inscrierea cu cerere tip prin care se solicita efectuarea inspectiei curente nr. 1 se face de citre cadrele didactice
* .care intentioneazi si se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul scolar 2017 — 2018, pentru;
e gradul 1I, sesiunea 2019:
e gradul I, seria 2018 — 2020.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
6.2. Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invatamdntul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Proceduri — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma inifiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobate si difuzate.
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Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorici formata prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unicd, in cadrul cireia se realizeazd, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode
si tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiinifice

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin

CA ISJ CS — Consiliul de Administrafie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin
HCA - Hotéararea Consiliului de Administrafie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IC1 - Inspectia curentd nr. 1

IC2 - Inspectia curentd nr. 2

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. DISPOZITII GENERALE

8.1.1. Pentru sustinerea examenului de obtinere a gradului didactic II - sesiunea 2018, se pot inscrie cadrele
didactice calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:

+ ocupa o functie didactica in anul gcolar 2016-2017;

« au obtinut definitivatul in sesiunea din 2014 sau in sesiunile anterioare;

» au solicitat si1 au efectuat inspectia curentd nr. 1, necesard inscrierii la gradul 11, in anul gcolar 2015-2016, respectiv in
ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectivi, obtinand cel putin calificativul ,bine” si
vor avea la data de 31.08.2018 o vechime efectiva de predare la catedrd de minimum 4 ani, de la data obtinerii
definitivatului;

* au obtinut in ultimii 2 ani gcolari, premergatori inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evaludrile anuale si
inspectiile scolare;

« nu au fost declarate respinse la probele scrise si orale ale examenului pentru obtinerea gradului didactic II in sesiunea
august 2016.

8.1.2. Pentru sustinerea examenului de obtinere a gradului didactic I - sesiunea 2019, se pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc urmatoarele conditii:

* ocupa o functie didactica in anul scolar 2016-2017;

+ au obtinut gradul didactic I in sesiunea 2015 sau in sesiunile anterioare;

* au solicitat §i efectuat inspectia curentd nr. 1, necesara inscrierii la gradul I in anul scolar 2015-2016, respectiv
ultimul an gcolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectivd, ob{indnd calificativul “foarte bine™;

* vor avea la data finalizarii examenului - 31.08.2019, o vechime efectivd minima de predare de 4 ani impliniti de la
data finalizirii gradului IT;

* au obtinut gradul 11 cu media 10 in sesiunea din 2016 (in acest caz solicitd inspectia curenta nr. 1 in regim de urgenta,
pana la depunerea dosarului-31.10.2016);

* au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergatori inscrierii, calificativul “foarte bine” la evaluarile anuale §i inspectiile
scolare.

8.1.3. Dupa inscrierea cadrelor didactice la grade didactice, pe toatd perioada pana la finalizarea examenului, atét
cadrul didactic, cat si directorul unititii de invatamant unde functioneaza candidatul, au obligatia si comunice
eventualele schimbari aparute de la inscriere, precum si situatiile in care nu mai poate fi indeplinitd conditia de
vechime, pand la susfinerea examenului (de exemplu: cadre didactice care intrerup activitatea pentru cresterea
copilului sau prin concedii fird plati, respectiv norma didactica partiald), respectiv eventualele sanctiuni aplicate
cadrelor didactice inscrise la grade didactice, care impun aménarea sustinerii examenului de grad didactic pana la
ridicarea sanctiunii.
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8.1.4. Pot solicita, printr-o0 cerere — tip, efectuarea inspectiei curente nr. 1, cadrele didactice calificate care
intenfioneazi si se inscrie cu dosar de inscriere, la gradul didactic Il sau la gradul didactic I, in anul scolar 2017-
2018si care indeplinesc conditiile de vechime minima stabilite prin metodologie, respectiv 4 ani de la susfinerea
definitivatului / gradului II si pana la sustinerea gradului didactic pentru care doresc efectuarea curente nr. 1, astfel:

. pentru gradul didactic 11 - cadrele didactice care au obtinut definitivarea in invatdmant in august 2015 sau
anterior (sesiunea pentru care vor solicita inscrierea este 2019) (Anexa 1);
. pentru gradul didactic I - cadrele didactice care au obfinut gradul Il in invatdgmant in august 2016 sau anterior

(seria pentru care vor solicita inscrierea este 2018-2020) (Anexa 2).

8.1.5. Cadrele didactice care, din motive obiective, nu s-au prezentat la examenele pentru obtinerea gradulu didactic 11
- sesiunea 2016, se vor reinscrie cu dosar de inscriere pentru sesiunea 2017, cu aprobarea CA al ISJ CS, mentionand
pe cerere “reinscriere”,

81.6. Cadrele didactice care au solicitat amanarea sustinerii unor probe din cadrul examenului pentru obtinerea
gradului didactic 11, prin translatarea dosarului, din seria in care s-au inscris initial, in seria 2015- 2017, vor reface
dosarul de inscriere. Cadrele didactice care nu respectd aceasta cerintd, nu vor putea participa la examenul scris pentru
obtinerea gradului didactic 11, sesiunea 2017.

8.1.7. Cadrele didactice care nu au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic 1l in sesiunea din august
2016, vor face pauza un an scolar, urmand a se reinscrie in anul scolar 2017-2018, cu parcurgerea tuturor etapelor
pentru finalizarea gradului didactic I1.

8.2.CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE

8.2.1. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL II — sesiunea 2018 va cuprinde urmatoarele documente, in cate
doui exemplare fiecare, grupate/introduse in cite o folie pentru fiecare set de documente:
« cerere - tip de inscriere, avizata de director, adresati conducerii Inspectoratului Scolar (Anexa 3);
» fisa de inscriere tip, completatd, semnata §i stampilatd de conducerea scolii (Anexa 4);
* copii ale urmatoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unititii de invatdmant
unde candidatul are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie, document
privind schimbarea numelui — dupd caz;
* copii certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unitdtii de invatamant ale diplomelor de studii, insotite
de foaia matricold/suplimentul la diplomi;
« copia de pe certificatul de obtinere a definitivirii in invifamant, semnatd pentru conformitate cu originalul de catre
I conducerea scolii; in cazul schimbarii specialitatii fatd de examenul de definitivare in invitdmant, se va depune in
li“f;;}:._;(\\ copie, certificatd pentru conformitate cu originalul de citre conducerea scolii, diploma de licenta si suplimentul la
#3573 \diploma pentru noua specializare;
““a\“-» adeverinti privind calificativele acordate la evaludrile anuale in ultimii 2 ani scolari (calificativele trebuie si fie Bine

%| 5au Foarte Bine) (Anexa 5);
;] -} dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 6);
“ ¢ recomandare scrisa asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitatii de invatamant unde
~"este incadrat;
« copia raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificatd pentru conformitate cu originalul de catre conducerea
scolii;
» avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;
* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificatd pentru conformitate cu originalul de
catre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unititile de invatamant particular.

8.2.2.Conducerile unititilor de inviatiméant verifici existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.3. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic II, care indeplinesc

conditiile legale, vor fi inaintate de conducerile unitatilor de invatamant Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,
unde vor fi inregistrate.
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8.2.4. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL I - sesiunea 2019 va cuprinde urmitoarele documente, in céte
doui exemplare fiecare, grupate/introduse in cate o folie pentru fiecare set de documente:

» cerere tip de inscriere avizata de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar (Anexa 7);

« figa de inscriere tip, completata, semnati gi stampilatd de conducerea scolii (Anexa 8);

* copii ale urmatoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de cétre conducerea unititii de invatamant
unde candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie, document
privind schimbarea numelui — dupi caz;

* copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant ale diplomelor de studii, insotite
de foaia matricold/suplimentul la diploma;

= copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic Il, semnati pentru conformitate cu originalul de cétre
conducerea scolii; in cazul schimbdrii specialititii fatd de examenul de gradul 11, se va depune in copie, certificata
pentru conformitate cu originalul de citre conducerea scolii, diploma de licentd gi suplimentul la diplomé pentru noua
specializare;

« adeverinta privind calificativele acordate la evaludrile anuale in ultimii 2 ani scolari (Anexa 9);

* dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 10);

= recomandare scrisd asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitdtii de invatimant unde
este incadrat;

* copie raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificatd pentru conformitate cu originalul de catre conducerea
scolii;

« avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;

* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificata pentru conformitate cu originalul de
cétre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unitatile de invatamant particular,

8.2.5. Conducerile unititilor de invitdmaint verifici existenfa si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.6. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic 11, care indeplinesc conditiile
legale, vor fi inaintate de conducerile unitatilor de invatimént Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, unde vor
fi inregistrate.

8.2.7. Nu se accepta adeverinte in locul actelor de studii; in cazul in care institutia de inva{amant absolvita nu a eliberat
incd acte de studii, se vor depune copii ale adeverintelor, certificate pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea unitdtii de invatamant si declaragia pe proprie raspundere prin care candidatul se obliga sa-si completeze
dosarul cu copiile legalizate ale actelor de studii, pana la transmiterea dosarului in centrul de perfectionare.

8.2.8. Examenele pentru gradele didactice se sustin la una din specializarile inscrise pe diploma/diplome sau la
spemahzarea pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele de invatamaént,
dpmem]le si specializarile, precum si probele de concurs, aprobat prin ordin al ministrului, daca indeplinesc conditiile
icgale de studii.

&7 8 3. DISPOZITII FINALE

8.3.1.
(1) Cadrele didactice inscrise pentru acordarea gradelor didactice, care nu obtin calificatival minim specificat la
inspectiile curente §i la evaludrile anuale, precum si cele care au fost sanctionate, nu se pot inscrie pentru sustinerea
gradelor didactice si nici nu pot continua probele examenelor daca sunt sanctionate.
(2) Numai dupd ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unita{ii de invatamant unde sunt
incadrate si cu acordul Inspectoratului Scolar, pot sa isi finalizeze obtinerea gradului didactic in anul colar urmator.

8.3.2.

(1) Vechimea efectiva la catedri, exprimati in ani, luni si zile se calculeaza cu anticipatie, pini la data de 31.08
a anului in care se va sustine inspectia speciali si examenul pentru obtinerea gradului didactic.

(2) Perioadele de concediu pentru ingrijirea copilului si perioadele de concediu fara platd nu constituie vechime
efectivd la catedra, necesara pentru gradele didactice si se mentioneaza in figa de inscriere a candidatilor ca perioada
de intrerupere a activitatii didactice (in rubrica Observatii). Conform Codului muncii, pe perioada concediului de
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ingrijire a copilului, contractul individual de munca se suspenda §i nu poate fi desfaguratd nicio activitate de
perfectionare (inspectii, colocviu, examene).

(3) Concediul pentru cresterea copilului si concediul fara plata nu pot fi luate in considerare pentru stabilirea vechimii
efective de predare / la catedrd (perioadele respective sunt luate in calcul doar pentru stabilirea vechimii in
muncd/invafimant).

(4) Concediul medical si de maternitate se considerd vechime efectiva la catedra.

8.3.3.

(1) Fisele tip de inscriere vor fi completate la toate rubricile de catre candidat, cu exceptia datelor referitoare la
vechime (vezi Art. 15, alin. 1), care vor fi completate de secretarul unitifii de invatimant in care este incadrat
candidatul (care, impreuni cu directorul unititii scolare, rispunde de corectitudinea datelor inscrise).

(2) in cazul doamnelor cisitorite, se va trece in fisa de inscriere si in cerere numele dinaintea casatoriei urmat de
numele dobéndit prin casatorie, conform indicatiilor de completare a acestuia din figa de inscriere.

8.3.4. Cele doua seturi / folii cu documente se introduc intr-un dosar plic de carton. Pe coperta dosarului plic - de
carton, se specifica: numele si prenumele candidatului (asa cum apare in figa de inscriere); unitatea de invatimant la
care este incadrat; specialitatea la care va sustine examenul; tipul examenului la care se inscrie (gradul didactic IL
gradul didactic I) si sesiunea; centrul de perfectionare pentru care opteaza, in denumire completi.

8.3.5. La primirea dosarelor in unitatea de invatamant, se vor avea in vedere urmatoarele:
e folosirea dosarului plic de carton;
e agezarea documentelor din fiecare set / folie si fie in ordinea mentionata la Art. 10, respectiv Art. 11 din
prezenta Proceduri;
completarea corecta a tuturor datelor solicitate prin fisa si cererea de inscriere;
precizarea, atat in cererea tip de inscriere, cat §i in fisa de inscriere, obligatoriu, a centrului de
perfectionare/examen pentru care opteazd cadrul didactic, fard ca acest lucru sa angajeze obligatia cadrului
didactic de a participa la cursurile de pregatire organizate de centrul de perfectionare;
e se va verifica, de ciitre directorul scolii, inainte de a semna si stampila cererea tip de inscriere si fisa de
inscriere, exactitatea si corectitudinea datelor candidatului, inscrise pe aceste documente;
e pagina a doua a figei de inscriere are valoare de adeverinta de vechime si din aceasta trebuie si rezulte clar
vechimea efectivi la catedrd. pani la data de 31.08 a anului in care se va sustine examenul de grad didactic.

8.3.6.

(1) Conducerea scolii raspunde de corectitudinea datelor din dosarul de inscriere.

~(2) Daci pe parcursul anului scolar intervin modificari ce implica nerespectarea conditiilor de prezentare la examene
{vechime, sanctiune, calificativ anual necorespunzitor, calificativ necorespunzitor la inspectiile curente si speciale),
ohducerea unitétii de invagadmant are obligatia de a anunta Inspectoratul Scolar prin adresa oficiala cu privire la cadrul
tdactic in cauza.

8.3.7. Nu se primesc dosare incomplete.

8.3.8. Dosarele de inscriere la grade didactice se depun la unitatile scolare, se verificd, apoi se inregistreaza la
secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si se predau compartimentului DEZVOLTAREA
RESURSEI UMANE, de catre directorul unitdtii de invatamant sau de catre responsabilul cu formarea continua, pana
la 31.10.2016, fiind insotite de adresa de inaintare (Anexa 11).
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9, INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii
Anexa 1 DM-DRU-02 Cerere pentru ICI, gradul didactic 11, 1 2 ani
= sesiunea 2019
Anexa 2 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, 1 2 ani
B seria 2018-2020
Anexa 3 DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 ani
= obtinerea gradului didactic 11, sesiunea 2018
Fisa de inscriere la examenul pentru ]
Anexa 4_ DM-DRU-02 | ,prinerea gradului didactic I1, sesiunea 2018 4 2 am
(2017- reinscriere)
Anexa 5 DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
B Dosar gradul I, sesiunea 2018
Anexa 6_DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
B Dosar gradul 11, sesiunea 2018
Anexa 7_DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 am
obtinerea gradului didactic I, seria 2017-2019
Anexa 8_DM-DRU-02 Fisa de inscriere la examenul pentru 2 2 ani
obtinerea gradului didactic I, seria 2017-2019
Anexa 9_DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
Dosar gradul 1, seria 2017-2019
Anexa 10_DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
Dosar gradul I, seria 2017-2019
Anexa 11_DM-DRU-02 1 2 ani

Adresd de inaintare - model
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Anexa 1 Cerere pentru IC1, gradul didactic II, sesiunea 2019

Nr. inreg. la ISJ CS: /
UNITATEA SCOLARA
NR. / )
VALIDAT IN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT DIN DATA DE
DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)

(numele de familie inainte de cdsatorie, inifiala tatdlui, prenumele, numele dupd césdtorie - cu majuscule)
domiciliat (&) in , telefon ,
e-mail , telefon de la scoala ,
absolvent(a) al (a) ;
specializarea /specializarile 5
incadrat (a) la ,
localitatea __, cuexamen de definitivare n invatdmant
obtinut in sesiunea , cu media .

va rog sa-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic II, sesiunea 2019, la specialitatea

Mentionez ca in anul scolar 2016-2017 sunt incadrat(a) pe disciplina / disciplinele/

specialitatea

Data Semnatura

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 2 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, seria 2018-2020

Nr. inreg. la ISJ CS: /

UNITATEA SCOLARA
NR. 1 i L
VALIDAT IN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT DIN DATA DE
DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie fnainte de cisatorie, imtiala tatdlui, prenumele, numele dupd cidsitorie - cu majuscule)
domiciliat (3) in , telefon ,
e-mail , telefon de la scoala ,
absolvent(a) al (a) ;
specializarea /specializarile .
incadrat (d) la 5
localitatea , cu examen de gradul didactic Il in
invatamant obtinut in sesiunca , cu media :

vd rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente (IC1) in vederea inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2018-2020, la specialitatea

ntionez ¢d in anul scolar 2016-2017 sunt incadrat(d) pe disciplina/disciplinele /
cialitatea

Data Semnatura

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerca gradului didactic 11 - sesiunea 2018

Nr. inreg. la ISJ CS: /

UNITATEA SCOLARA

AVIZAT DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR $COLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) s
(numele de familie inainte de casatorie, inifiala tatilui, prenumele, numele dupa casatoric - cu majuscule)

la ;
(educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unitatii de invatamant §i localitatea)

absolvent(d) al(a) .
promotia , specializarea (specializirile) ’

vad rog sd-mi aprobati inscriereala examenul de acordare a gradului didactic II, sesiunea 2018,

la specializarea

Mentionez ci am obtinut definitivarea in invatimant in sesiunea cu media
(luna. anul)

La 31 august 2018 voi realiza o vechime efectiva la catedra de ani luni zile de la
examenul de acordare definitivarii in invdtimant.

Declar cd m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a II-a sesiune (anul)
, a I1I-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic II, in data de
, apreciata cu calificativul

Doresc sa sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez ca in anul scolar 2016-2017 sunt incadrat(d) pe disciplina / disciplinele / specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil .

e-mail telefon de la scoala

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului

DOMNULUI INSPECTOR $COLAR GENERAL
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AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Anexa 4
Unitatea de invatamant
...................................................................... Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin
Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2018 candidatul(a) are o vechime efectivi
NI seomananes e in activitatea de predare de ___ ani, luni, _ zile,

de la acordarea definitivirii in inviitAmant.
Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA

Semndtura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului_didactic II in anul (sesiunea) 2018 in funcfia didacticd*
specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, iniiala tatlui, prenumele, numele dupi casitorie - cu majuscule) **

Institufia de invatamant absolvita
cu durata de ani.

Specializirile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea
din

Ma oblig ca pand la data de 06.06.2018 (anul finalizdrii examenului) sd completez dosarul cu raportul scris de
\mspccpe curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedra de Iz
acordarea definitivarii in invatdmant pand la 31 august 2018 (anul finalizirii examenului).

/ imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data ] Semnitura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.

** Pentru persoanele care gi-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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"%, Se certifici datele din prezenta figd de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor din cartea de
'&:.‘gmuncéfREVISAL, d-1 (d-na)
L{ /" a funcfionat in invitimant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invitamant pand in prezent
/ si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. ) Functia T la catedra’
Unitatea de invi{amant Obs.
ey nitatea de invataman didactica plindi la 5
31 august 2018 ani | lumi | zile
TOTAL
In anul scolar 2016-2017 este incadrat la unitatea noastrd in functia de** cu
activitatea de baza (norma intreagd)*** , avand ore/sdptimana.

OBS. Directorul unititii scolare isi asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisd si are
obligatia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedrd pe care o va acumula candidatul
de la data inscrierii pand la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semnatura g1 stampila in original)

* se trece vechimea efectiva la catedrd de la data acordarii definitivarii in invatamént
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** In Invatamant sau cadru didactic asociat cu ...... .. ore/saptamana
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Anexa 4 - reinscriere

Unitatea de invatamant

Inspectoratul Scolar Judefean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2017 candidatul(a) are o vechime efectiva
NI R in activitatea de predare de  ani, __ luni, __ zile,
de la acordarea definitivirii in invitimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA

Semndtura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic I in anul (sesiunea) 2017 in functia didactica*
specialitatea

Numele s1 prenumele

(numele de pe diploma de studii, inifiala tatilui, prenumele, numele dupi cisitorie - cu majuscule) **

Institutia de inva{amant absolvita
cu durata de ani.

Specializirile obfinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Seriille in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

e Ma oblig ca pana la data de 06.06.2017 (anul finalizdrii examenului) sd completez dosarul cu raportul scris de
inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedra de e
acordarea definitivarii in invatAmant pana la 31 august 2017 (anul finalizarii examenului).

imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnitura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.

** Pentru persoanele care gi-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste ca, potrivit inscrisurilor din cartea de

muncd/REVISAL, d-1 (d-na)

a functionat in invafimant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invatdmant pana in prezent
si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectivi
: Functi dela......... la catedra”
N Unitatea de invatamant unchia — Obs.
et didacticad péna la
31 august 2017 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2016-2017 este incadrat la unitatea noastrd in functia de** cu
activitatea de bazd (norma intreagd)*** , avand ore/saptimana.

OBS. Directorul unitdtii scolare isi asuma rispunderea exactitifii datelor inscrise in prezenta fisd §1 are
obligatia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedrd pe care o va acumula candidatul
de la data inscrierii pana la data finalizirii examenului .

.,

Data

* se trece vechimea efectiva la catedri de la data acordirii definitivarii in invatimant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
**%* In invatdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/sdptamana
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f"'J; X\ %;":l\\
Anexa 5

(Unitatea de invatamant - localitatea)

Nr. /

ADEVERINTA

2

Adeverim prin prezenta cda dl./d-na
cadru didactic la unitatea noastra, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic II in invatamant,

>

sesiunea august 2018, specialitatea
a obfinut in ultimii doi ani scolari urmatoarele calificative la evaluirile anuale:

Nr. Denumirea unititii de invatimant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberdm prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

11, sesiunea 2018,

DIRECTOR,

(nume $1 prenume)

Semndtura §i stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invatimant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na "

cadru didactic la unitatea noastra, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic II in invatamant,

sesiunea august 2018, specialitatea ;

a obfinut in ultimii doi ani gcolari urmatoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unitatii de invatimant Anul Tipul Data Calificativul
crt. scolar inspectiei acordat

Eliberam prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

I, sesiunea 2018.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semndtura §i stampila
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# nexa 7 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic I - seria 2016-2018
I Nr. inreg. la ISJ CS: /

NITATEA SCOLARA

AVIZAT DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)
(numele de familie inainte de casatorie, inifiala tatalui, prenumele, numele dupi cisatorie - cu majuscule)

la )
(educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unitatii de invaiamant si localitatea)

absolvent(d) al(a) s

promotia , specializarea (specializarile) 5

vd rog sd-mi aprobafi inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2017-2019,

la specializarea

Mentionez cd am obtinut gradul didactic I1 in sesiunea cu media
(luna, anul)

La 31 august 2019 voi realiza o vechime efectiva la catedra de ani luni zile dela
examenul de acordare gradului didactic 1T .

Declar cd m-am prezentat la examen §i in sesiunile: prima sesiune (anul) a lI-a sesiune (anul)
, a [1I-a sesiune (anul)

Am susfinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic I, in data de
, apreciata cu calificativul

Doresc si sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez ca in anul scolar 2016-2017 sunt incadrat(d) pe disciplina / disciplinele / specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil R

e-mail telefon de la scoala

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semndtura candidatului

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 8

Unitatea de invatamant

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2019 candidatul(a) are o vechime efectiva
NI [ in activitatea de predare de ~ ani,  lumi,  zile,
de la obtinerea gradului didactic 1L

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA
Semndtura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obfinerea gradului _didactic I in anul (sesiunea) 2019 in functia didactica*
specialitatea

Numele §i prenumele

(numclc de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule) **

Institutia de invatamant absolviti
cu durata de ani.

Specializirile obfinute prin studii

Anul obtinerii gradului didactic II in sesiunea cu media
Serille in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic I

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea
din

Ma oblig ca pana la data de 06.06.2019 (anul finalizirii examenului) si completez dosarul cu raportul scris de
inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedrd de e
acordarea gradului didactic Il pana la 31 august 2019 (anul finalizérii examenului).

imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care gi-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.. POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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: e certifica datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste ci, potrivit inscrisurilor din cartea de
- muncd/REVISAL, d-I (d-na)

continuare péna la finalizarea examenului, dupa cum urmeazi:

a functionat in invatamant, de la data obtinerii gradului didactic II pand in prezent si va functiona in

Perioada- Vechimea efectiva
Nr. : . Functia dedn o la catedrd”
invata Obs.
i Unitatea de invatimant didictici pfiila
31 august 2019 ani | lum | zile
TOTAL
in anul gcolar 2016-2017 este incadrat la unitatea noastrd in functia de**
cu activitatea de bazd (norma intreagd)*** . avand

ore/saptamand.

OBS. Directorul unititii scolare isi asuma raspunderea exactitfii datelor inscrise in prezenta fisi si are
obligafia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedrd pe care o va acumula candidatul

de la data inscrierii pani la data finalizirii examenului .

Director,
(semnitura si stampila in original)

Data

***'l‘

* se trece vechimea efectivi la catedrs de la data acordarii gradului didactic ||
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
n invdtdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptdmani




Anexa 9

(Unitatea de invitimant - localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ci dl./d-na

> |

cadru didactic la unitatea noastra, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic 1 in invatamant,
seria 2017-2019, specialitatea

2

a obtinut in ultimii doi ani scolari urmatoarele calificative la evaludrile anuale:

Nr. Denumirea unititii de invatamant Anul Calificativul acordat |
crt. scolar

1

2

Eliberim prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic
s I, seria 2017-2019.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnitura si stampila
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Anexa 10

(Unitatea de invafamant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ci dl./d-na 5

cadru didactic la unitatea noastra, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic 1 in invitimant,

seria 2017-2019, specialitatea 5

a obtinut in ultimii doi ani scolari urmétoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unititii de invatimant Anul Tipul Data Calificativul
ert. scolar inspectiei acordat

Eliberam prezenta adeverinti pentru dosarul de inscriere la examenul de obfinere a gradului didactic

I, seria 2017-2019.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semnitura si stampila
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.UNITATEA DE INVATAMANT

Nr..........din .........

Citre

RO . | |

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
Compartimentul DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE

Va inaintam:

Anexa 11

e cererile de solicitare pentru efectuarea inspectiei curente nr. 1, depuse de cadrele didactice care

intentioneazi sé se inscrie la gradele didactice II, I, conform tabelului:

Nr. Numele si prenumele
crt. cadrului didactic

Specialitatea/

Specializarea de pe

specialitafile pe care | diploma

este incadrat in anul

scolar curent

Specialitatea

la care solicita
sustinerea examenului
de grad didactic

Gradul didactic la care
intenfioneaza sa se inscrie
/ sesiunea (2019-pentru
gradul II; 2020 — pentru
gradul I)

¢ dosarele cadrelor didactice care solicitd inscrierea la grade didactice

(gradul II - sesiunea 2018, gradul I - sesiunea 2019), conform tabelului:

Nr. | Numele gi Specialitatea/ Specializarea de Specialitatea Centrul de Gradul didactic la care
crt. | prenumele cadrului specialitatile pe | pe diploma la care solicita perfectionare pentru | solicita inscrierea /
didactic care este sustinerca care opteazi sesiunea (2018 - pentru
incadrat in anul examenului de gradul II; 2019~ pentru
scolar curent grad didactic gradul 1)
Director, Secretar/Responsabil cu formarea continua,
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10. CUPRINS

Numiirul componentei in cadrul
procedurii operationale

Denumirea cadrul  procedurii

operationale

componentei in

Pagina

1. Lista responsabilititilor cu claborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau 1-2
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul 2

5. Domeniul de aplicare 2

6. Documente de referinti 2

7. Definitii si abrevieri 2-3

8. Descrierea activitatilor si a responsabilititilor 36 |

9. Inregistriri anexe 722

10. Cuprins 23
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